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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .....โรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม……..
ที่ ดร...
 / 2566

    


 
วันที่  ......  เดือน ..................... พ.ศ. ... ........
เรื่อง    ขออนุญาตจัดซื้อ / จ้าง.........................................................................................................
 เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
          ด้วย กลุ่มสาระฯ / งาน / กลุ่มบริหารฯ ..............................................มีความประสงค์ขออนุญาตจัดซื้อ / จ้าง........................
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................................ และขออนุมัติใช้เงินรายได้ / เงินอุดหนุน / เงินสนับสนุนฯ / อื่นๆ...(ระบุ)........ ตามโครงการ............................................กิจกรรม.................................................. ซึ่งมียอดเงินได้รับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการประจำปี ปีการศึกษา................. จำนวน................บาท  และขอใช้ในกิจกรรมครั้งนี้เป็นเงินจำนวน ...............................บาท  ในการนี้ได้แนบรายละเอียด/ ใบเสนอราคา กิจกรรมและโครงการ
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ ………………….………………………..………..….....


ลงชื่อ ………………….………………………..………..….....

           (..............................................)                                                              (..............................................)                    ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ………….………

เจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มบริหารฯ / กลุ่มสาระฯ / งาน..........

เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
......................................................................
ลงชื่อ.............................................................
      (......................................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร................................

ความเห็นหัวหน้างานนโยบายและแผน


              
ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
( เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ 




…………………………………………………………………………………

( เงินคงเหลือ …......………บาท 



            …………………………………………………………………………………                                                                    
( อื่นๆ ...............................................



  
ลงชื่อ …………………………………………….……..…...
                                                                        
ลงชื่อ..................................................... 





   (นางสาวสุกัญญา  ขันอาษา ) 
 

 
(……………………………………..)






......../........./……..

       ......../........./……..




                    
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ



ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
…………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………

ลงชื่อ …………………………………………….……..…...



ลงชื่อ…………………………………………………………………


    (นางสุกัญญา   เข็มชิต)    



    

    (......................................)

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ



       รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 
     ......../........./……..





    ………/…………/…………
                   
 







การพิจารณาของผู้อำนวยการโรงเรียน








(  ทราบ/อนุญาต       (  อนุมัติ                               



 





(  อื่น ๆ ..............................................................  
                




          





      (นางสาวนงกรานต์ บรรเจิดธีรกุล)                  

 






           ผู้อำนวยการ โรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
           

     



                                              …….…. / ………… /…………

รายละเอียดของการจัดซื้อ – จัดจ้างพัสดุ – ครุภัณฑ์ / อื่น ๆ
งาน………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ขอซื้อพัสดุ – ครุภัณฑ์ ดังต่อไปนี้  เพื่อใช้ในโครงการ…………………………………………………..………………………………………………………….……

กิจกรรม ....................................................................................................................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ประเภทการใช้เงิน

	
	
	
	ค่าตอบแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ
	ค่าครุภัณฑ์
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	รวม
	เงินอุดหนุน
	
	
	
	
	

	
	เงินรายได้
	
	
	
	
	

	
	เงินสนับสนุนฯ  (15 ปี)
	
	
	
	
	

	
	เงินอื่นๆ..............
	
	
	
	
	



ตารางสรุปแผนปฏิบัติการ ประจำปีการศึกษาที่  ๒๕๖๕ กลุ่มบริหารงบประมาณ 
	โครงการ / กิจกรรม
	งบประมาณ
	รวม
	ระยะเวลา
ดำเนินการ
	ผู้รับผิดชอบ

	
	ค่าตอบแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ
	
	
	

	๑. โครงการพัฒนาประสิทธิภาพการ
   บริหารจัดการด้วยระบบคุณภาพ
๑.๑  กิจกรรมเสริมสร้างประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน
	
	
	
	๗,๐๐๐
	พ.ค. ๖๕- มี.ค. ๖๖
	น.ส.สุกัญญา ขันอาษา

	๒. โครงการพัฒนาสภาพแวดล้อมและ
   การบริการที่ส่งเสริมให้ผู้เรียนพัฒนาเต็มศักยภาพ
๒.๑ กิจกรรมพัฒนาห้องสำนักงาน
	
	
	
	๘,๐๐๐
	พ.ค. ๖๕- มี.ค. ๖๖
	ว่าที่ร้อยตรีนราพร  
หนูเผือก

	๓. โครงการพัฒนาระบบประกัน
   คุณภาพภายในสถานศึกษา
๓.๑ กิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานแผนงานของสถาน
ศึกษา
	
	
	
	๕,๐๐๐
	พ.ค. ๖๕- มี.ค. ๖๖
	น.ส.วิจิตรา
สีแดงก่ำ

	รวม
	เงินอุดหนุน
	
	
	
	๒๐,๐๐๐

	
	เงินรายได้
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